二、材料清单
（一）项目可行性报告。内容包括：

1．市场分析：（1）市场前景：目标市场的当前规模、主要用户、市场年均增长率；（2）市场竞争：国内外主要竞争者，投资及生产能力，潜在竞争，供求关系；（3）市场风险分析；（4）本项目的内容及重点解决的问题；（5）技术趋势（包括本项目的技术领先程度）。
2．现有条件分析：（1）管理水平：领导人、项目经理、管理班子、经营管理制度；（2）技术：技术水平、研发队伍、知识产权、专利申报；（3）产品及服务：产业化程度、产品及服务的定单；（4）开发环境或设备设施。
3．投资分析：（1）历史财务状况；（2）投资的规模及确定投资规模的依据，追加投资总额，资金来源及使用计划，贷款期限、利率；（3）项目铺底流动资金的来源，正常生产流动资金的供应渠道；（4）项目进度安排。
4．投资评估经济效益分析：（1）项目形成的生产能力；（2）采用量——本——利分析法，找出盈亏平衡点，根据市场需求及生产能力，求得最大收益；（3）计算投资回收期（年）= 投资总额/（年利税+年折旧）；（4）预计年产量，品种，产值、利税。
5．其它方面分析：政策法律风险、经济环境风险、自然灾害风险分析。
（二）建设单位法人营业执照和税务登记证复印件。

（三）经注册会计师审计的最近年度会计报表及其它相关财务资料。

（四）当地财政提供配套资金的项目，应提供同级财政部门的证明文件。

（五）认定证书的证明文件和其它有关材料。

（六）具有自主知识产权的技术创新、发明专利、新产品证书、科技成果获奖证书等。

（七）其他要求提供的材料。

三、补助申报补充说明

对申报该项补助的项目一般从以下三个方面进行评估：

1.项目是否符合政府引导的主流方向。

2.项目是否应用于公共服务和管理。

3.项目产生的社会效益与经济效益。

(信息服务企业孵化平台项目补助申报请按照《关于申报宁波市软件专项资金信息服务企业孵化平台项目补助的补充要求》进行准备)。

